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1 Yl ei st ä  

1. 1 Ti et o a v a n kil a st a  

Ol et s a a p u n ut V a al a n v a n kil a a n. V a al a n v a n kil a o n 1 0 0 p ai k k ai n e n s ulj ett u v a n kil a 

mi e hill e, j o k a sij ait s e e V a al a n k u n n a s s a P o hj oi s -P o hj a n m a all a. V a n kil a s s a o n o s a st oj a 

pit k ä ai k ai s v a n g eill e, l y h yt ai k ai sill e v a n g eill e , s a k k o v a n g eill e, erit yi st ä t u k e a t ar vit s e vill e 

v a n g eill e, ul k o m a al ai s v a n g eill e , t ut ki nt a v a n g eill e, a v ol ait o s p oi st oill e s e k ä t ul o-o s a st o . 

V a n kil a a n s a a v ut a a n ai n a t ul o -o s a st o n  k a utt a.  V a al a n v a n kil a k u ul u u P o hj oi s -S u o m e n 

ri k o s s e ur a a m u s k e s k u k s e e n. 

L u et v a n kil a n t ul o -o p a st a. T ul o -o p p a a s s a k err ot a a n v a n kil a n t oi mi n n a st a , r a n g ai st u k s e n 

s u oritt a mi s e st a  s e k ä  t ut ki nt a v a n k e ut e e n liitt y vist ä  k ä yt ä n n öi st ä . T ut u st u m y ö s v a n kil a n 

j ärj e st y s s ä ä nt ö ö n, j o n k a m ä är ä y k si ä si n u n t ul e e n o u d att a a. 

J o k ai s ell a  o s a st oll a o n o m a p äi v äj ärj e st y s, j o s s a k err ot a a n o s a st o n ai k at a ul u . 

Ai k at a ul u u n o n m er kitt y  e si m er ki k si s elli n o vi e n a u ki ol o aj at, ul k oil ut, r u o k ail ut j a t oi m i nt a-

ai k a. Li s ä k si j o k ai s ell a o s a st oll a o n k a n si o, j o h o n o n k o ott u m u u n m u a s s a  p äi v äj ärj e st y s,  

v a n k e utt a s ä ät el e v ät l ait, a s et u k s et, m ä är ä y k s et j a o hj e et , li st a m e n ett el yt a p a o hj ei st a 

s e k ä v a n kil a n j ärj e st y s s ä ä n n öt. O s a st o k a n si o sij ait s e e j o k ai s e n o s a st o n yl ei si s s ä til oi s s a, 

j o s s a s äil yt et ä ä n m y ö s m uit a v a n gi n t ar vit s e mi a o hj eit a j a l o m a k k eit a. 

V a n kil a n t oi mi nt a a v al v o vi e n vir a n o m ai st e n ti e d ot l ö y d ä t o s a st o si  k a n si o st a .  

J o s et ol e S u o m e n k a n s al ai n e n, s a at oll a y ht e y d e s s ä k oti m a a si e d u st u st o o n j a s a at 

m a h d olli s u u k si e n m u k a a n k ä ytt ä ä t ul k ki a. J o s ol et t ut ki nt a v a n ki, y ht e y d e n pit o a si 

e d u st u st o o n v oi d a a n k uit e n ki n r aj oitt a a ri k o k s e n s el vitt ä mi s e e n liitt y vi st ä erit yi s e n 

p ai n a vi st a s yi st ä.  

K ä ä n n y h e n kil ö k u n n a n p u ol e e n, j o s si n ull a o n j ot ai n k y s ytt ä v ä ä t ai j o ki n a si a o n 

e p ä s el v ä.  
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V a al a n v a n kil a n y ht e y sti e d ot : 

•  J är vi k yl ä nti e 1 0 4 , 9 1 7 0 0 V a al a  

•  p u h . 0 2 9 5 6 8 6 2 0 0  

•  v a al a. v a n kil a @ o m.fi  

•  v a n ki p o sti. v a al a @ o m.fi  

 1. 2 V a st u u vi r k a mi e s j a p er e h d yt y s  

Si n ull e ni m et ä ä n v a n k e u d e n/t ut ki nt a v a n k e u d e n aj a k si o m a v a st u u vir k a mi e s. 

V a st u u vir k a mi e s o n h e n kil ö, j o k a h u ol e htii v a n k e u d e n/t ut ki nt a v a n k e u d e n  s uj u v u u d e st a j a 

o n arj e s s a si  a ktii vi s e sti l ä s n ä. V a st u u vir k a mi e h e n k a n s s a v oit k ä y d ä l ä pi  it s e ä si k o s k e vi a 

a si oit a, k ut e n l u pi e n v al mi st el u a  ( e si m er ki k si p oi st u mi sl u v at j a t a p a a mi s et), s ä h k öi s e n 

a si oi n ni n  k ä ytt ö ä  s e k ä  arj e n m uit a a si oit a.  

V a st u u vir k a mi e s  k ä y k a n s s a si  l ä pi m y ö s r a n g ai st u s aj a n  s u u n nit el m a a si  j a sii h e n liitt y vi ä 

t a v oitt eit a, t a v oitt ei d esi  e di st ä mi st ä j a k ei n oj a  t a v oitt ei d e n s a a v utt a mi s e k si. 

A s u nt o -o s a st o  t y ö s k e nt el e v ä vir k a mi e s h oit a a t ul o h a a st att el u si, p er e h d ytt ä mi s e si 

a s ui n o s a st oll e s e k ä n e u v o o si n u a t ar vit s e mi s s a si  ar ki si s s a a si oi s s a si.  
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1. 3 R a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a  

J o s ol et s u oritt a m a s s a v a n k e u sr a n g ai st u st a, si n ull e o n  e n n e n v a n kil a a n t ul o a l a a ditt u  

h e n kil ö k o ht ai n e n r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a  eli r a n s u. S u u n nit el m a a si  t ä s m e n n et ä ä n 

v a n kil a s s a.  

R a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a o hj a a r a n g ai st u s aj a n s u oritt a mi st a, v a p a utt a mi st a j a 

e h d o n al ai st a v a p a utt a. R a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a s s a si o n m ä ärit elt y t a v oitt e et, j oit a 

k o h ti v a n k e u s ai k a n a t ul e e t y ö s k e n n ell ä. R a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a n j a v a n kil a n 

t arj o a mi e n m a h d olli s u u k si e n p er u st e ell a si n ut sij oit et a a n t oi mi nt a a n v a n kil a s s a.  

V oit it s e v ai k utt a a r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a n et e n e mi s e e n t y ö s k e nt el e m äll ä y h d e s s ä 

h e n kil ö k u n n a n k a n s s a si n ull e a s et ett uj a t a v oitt eit a k o hti. R a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a n 

et e n e mi n e n v ai k utt a a m u u n m u a s s a p oi st u mi sl u pii n s e k ä a v ol ait o k s e e n j a v al v ott u u n 

k o e v a p a ut e e n sij oitt a mi s e e n. S u u n nit el m a n t ot e ut u mi st a s e ur at a a n s ä ä n n ölli s e sti j a sit ä 

t ar k a st ell a a n v ä hi nt ä ä n k ol m e k ert a a v u o d e s s a. 

J o s ol et t ut ki nt a v a n ki, si n ull e ei l a a dit a r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a a e n n e n v a n kil a a n 

t ul o a. S u o st u m u k s ell a si r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a n l a ati mi n e n v oi d a a n k uit e n ki n 

al oitt a a t ut ki nt a v a n k e u s ai k a n a si.  

Mi k äli si n ull a o n k y s ytt ä v ä ä r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a st a t ai s e n p äi vitt ä mi s e st ä, nii n 

ot a y ht e y s v a st u u vir k a mi e h e e si t ai o hj a a v a a n s e kt orii n.  

2 T ut ki nt a v a n k e u s  

T ut ki nt a v a n k e u s ei ol e r a n g ai st u s, v a a n e sit ut ki n n a n j a oi k e u d e n k ä y n ni n ai k a n a 

t ot e ut ett a v a p a k k o k ei n o. T ut ki nt a v a n k e u d ell a t ur v at a a n ri k o k s e n e sit ut ki nt a, 

t u o mi oi st ui n k ä sitt el y j a r a n g ai st u k s e n t ä yt ä nt ö ö n p a n o s e k ä e st et ä ä n ri k olli s e n t oi mi n n a n 

j at k a mi n e n. Ri k o k s e st a e p äill y n v a n git s e mi s e st a p ä ätt ä ä t u o mi oi st ui n.  

T ut ki nt a v a n k e u s p ä ätt y y, j o s t u o mi oi st ui n, s y ytt äj ä , p olii si t ai m u u pi d ätt ä mi s e e n 

oi k e ut ett u vir k a mi e s v a p a utt a a t ut ki nt a v a n gi n. T ut ki nt a v a n k e u s p ä ätt y y vii m ei st ä ä n, k u n 

k är äj ä oi k e u d e n t u o mi o t ul e e l ai n v oi m ai s e k si t ai k u n h o vi oi k e u d e n t u o mi o a n n et a a n.  
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V oit m y ö s  s u o st u a  r a n g ai st u k s e n t ä yt ä nt ö ö n p a n o o n j a t y yt y ä k är äj ä oi k e u d e n t ai 

h o vi oi k e u d e n e n si m m äi s e n ä a st e e n a a nt a m a a n  t u o mi o o n silt ä o si n k ui n si n ut o n t u o mitt u 

v a n k e u sr a n g ai st u k s e e n  j o e n n e n t u o mi o n l ai n v oi m ai s u utt a . T äll öi n al at  s u oritt a a  

t u o mitt u a v a n k e u sr a n g ai st u st a j a m u ut ut t ut ki nt a v a n gi st a v a n gi k si. 

T ut ki nt a v a n g eill a o n o sitt ai n eril ai s et oi k e u d et j a v el v olli s u u d et k ui n v a n k e u s v a n g eill a. 

E si m er ki k si t ut ki nt a v a n gi n y ht e y d e n pit o a v oi d a a n r aj oitt a a p a k k o k ei n ol ai s s a s ä ä d et yill ä 

e d ell yt y k sill ä. Y ht e y d e n pit or aj oit u s v oi si s ält ä ä r aj oit u k si a kirj e e n v ai ht o o n, p u h eli m e n 

k ä ytt ö ö n, t a p a a mi sii n t ai m ui hi n y ht e y k sii n v a n kil a n ul k o p u ol ell e t ai y h d e s s ä ol o o n. 

T ut ki nt a v a n k e ut e e n liitt y v ä st ä y ht e y d e n pi d o n r aj oitt a mi s e st a j a s e n v oi m a s s a ol o n 

j at k a mi s e st a p ä ätt ä ä t u o mi oi st ui n. T ut ki nt a v a n ki n a et v oi o s alli st u a t oi mi nt a a n v a n kil a n 

ul k o p u ol ell a, k ut e n si viilit y ö h ö n, t ai o pi nt oi hi n. T ut ki nt a v a n k i n a si n u a ei m y ö s k ä ä n v oi d a 

sij oitt a a v a n kil a n ul k o p u oli s e e n l ait o k s e e n t ai si n ull e m y ö nt ä ä l u p a a v al v ott u u n 

ul k o p u oli s e e n t oi mi nt a a n.  

J o s si n ut  t u o mit a a n e h d ott o m a a n v a n k e ut e e n ri k o k s e st a, j o n k a t a ki a si n ut oli  v a n gitt u, 

v ä h e n n et ä ä n s u oritt a m a si t ut ki nt a v a n k e u s ai k a v ar si n ai s e st a v a n k e u sr a n g ai st u k s e st a si . 

J o s ol et oll ut ai h e ett o m a sti v a n gitt u n a, o n si n ull a  oi k e u s s a a d a v alti olt a k or v a u st a 

v a p a u d e n m e n et y k s e st ä . K or v a u st a h a et a a n V alti o k o ntt ori st a. 

T ut ki nt a v a n k e u s v oi al k a a yll ätt ä e n j a nii n, ett e t ol e v oi n ut v ar a ut u a  sii h e n . V oit k ä ä nt y ä 

h e n kil ö k u n n a n p u ol e e n k ai ki s s a mi elt ä a s k arr utt a vi s s a a si oi s s a.  

3 V a n k e u sr a n g ai st u s j a t ä yt ä nt ö ö n p a n o n t a v oit e  

V a n k e u d e n t ä yt ä nt ö ö n p a n o n t a v oitt e e n a o n li s ät ä v al mi u k si a si ri k o k s ett o m a a n el ä m ä ä n 

j a sij oitt u mi st a si t a k ai si n y ht ei s k u nt a a n. T ät ä t a v oit ett a k o hti k a n s s a si t y ö s k e nt el e e 

v a n kil a n h e n kil ö k u nt a o m a n t e ht ä v ä n k u v a n s a m u k ai s e sti.  T y ö s k e nt el y ll ä e di st et ä ä n  

f y y si st ä, p s y y k ki st ä j a s o si a ali st a h y vi n v oi nti a si s e k ä t uet a a n  si n u a s a a v utt a m a a n 

r a n g ai st u k s e n aj all e a s et et ut t a v oitt e e si. K ai ki s s a et e e si t ul e vi s s a  k y s y m y k si s s ä v oit ai n a 

k ä ä nt y ä v a st u u vir k a mi e h e si t ai m u u n v a n kil a n h e n kil ö k u n n a n p u ol e e n.  
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3. 1 P ä ät ö s r a n g ai st u s aj a st a  

Si n ull e t e h d ä ä n t ä yt ä nt ö ö n p a n o y k si k ö s s ä r a n g ai st u s ai k a a si k o s k e v a p ä ät ö s v a n k e ut e si 

al u s s a.  P ä ät ö k s e st ä k ä y v ät il mi  

•  r a n g ai st u s aj a n l a s k e mi s e n p er u st e et, 

•  aj a n k o ht a, j oll oi n v a n k e u sr a n g ai st u s t ai s a k o n m u u nt or a n g ai st u s t ul e e s u orit et u k si,  

•  e h d o n al ai s e e n v a p a ut e e n p ä ä s y n t ai m u u n v a p a utt a mi s e n aj a n k o ht a s e k ä  

•  k o e aj a n p ä ätt y mi s p äi v ä.  

Eli n k a uti st a v a n k e u sr a n g ai st u st a k o s k e v a st a p ä ät ö k s e st ä il m e n e e ai k ai si n aj a n k o ht a, 

j oll oi n si n ut  v oi d a a n p ä ä st ä ä e h d o n al ai s e e n v a p a ut e e n. Y h di st el m är a n g ai st u st a 

k o s k e v a st a p ä ät ö k s e st ä il m e n e e v al v o nt a -ai k a j a v al v o nt a -aj a n al k a mi s aj a n k o ht a.  

3. 2 V al v ott u k o e v a p a u s  

T ä yt ä nt ö ö n p a n o n l o p p u p u ol ell a v oit  p ä ä st ä v al v ott u u n k o e v a p a ut e e n, j o s e d ell yt y k s et 

k o e v a p a ut e e n sij oitt a mi s ell e t ä ytt y v ät. Si n u a ei v oi d a sij oitt a a v al v ott u u n k o e v a p a ut e e n, 

j o s s u orit at y h di st el m är a n g ai st u st a.  

V oit p ä ä st ä v al v ott u u n k o e v a p a ut e e n ai k ai si nt a a n k u u si k u u k a utt a e n n e n e h d o n al ai st a 

v a p a utt a mi st a. V al v ott u k o e v a p a u s v al mi st ell a a n h u ol elli s e sti y h d e s s ä v a n kil a n 

h e n kil ö k u n n a n k a n s s a. V oit it s e v ai k utt a a m a h d olli s e e n k o e v a p a ut e e si t y ö s k e nt el e m äll ä 

y h d e s s ä  h e n kil ö k u n n a n k a n s s a r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a a si a s et ett uj a t a v oitt eit a k o hti 

s e k ä k ä ytt ä yt y m äll ä m oitt e ett o m a sti r a n g ai st u s ai k a n a si.  K o e v a p a ut e e n liitt y vi s s ä a si oi s s a 

si n u n t ul e e k ä ä nt y ä o s a st oll a si t y ö s k e nt el e v ä ä n erit yi s o hj a aj a n p u ol e e n.  V oit m y ö s i t s e 

h a k e a k o e v a p a ut e e n.  

K o e v a p a u s a si oi hi n liitt y vi s s ä a si oi s s a ol e y ht e y d e s s ä o hj a a v a a n s e kt orii n.  

4 P er u s h u olt o j a a s u mi n e n  

4. 1 V a at et u s, lii n a v a att e et, v a att ei d e n h u olt o j a sii st e y s  

S a at k ä ytt ä ä v a n kil a s s a o mi a v a att eit a si. O mi e n v a att ei d e n k ä ytt ö ä v oi d a a n k uit e n ki n 

r aj oitt a a m u u n m u a s s a v a n kil a n j ärj e st y k s e n v u o k si. J o s et s a a v a at ett a it s ell e si, si n ull a 
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o n oi k e u s s a a d a a si a s s a p ä ät ö s, j o s s a o n oi k ai s u v a ati m u s o s oit u s. Si n ull a o n m y ö s 

oi k e u s s a a d a k ä ytt ö ö si v a n kil a n v a att e et, j o s si n ull a ei ol e a si a n m u k ai st a o m a a 

v a at et u st a.  

Si n u n t ul e e p u k e ut u a v a n kil a n al u e ell a a si alli s e sti.  J o s et ol e v ar m a, o n k o a s u si 

a si alli n e n, v oit ai n a k y s y ä a si a a h e n kil ö k u n n alt a.  

K u n t e et t öit ä, t ul e e si n u n  k ä ytt ä ä t oi mi pi st e e n m ä är ä y st e n m u k ai st a v a at et u st a.  J o s t y ö si  

e d ell ytt ä ä e si m er ki k si t y öt ur v alli s u u d e n t a ki a t y ö v a at et u k s e n k ä ytt ä mi st ä, s a at t y ö v a att e et 

j a s u oj a v a att e et k ä ytt ö ö si v a n kil a st a. 

Lii n a v a att e et, k ut e n l a k a n at  s e k ä t y y n ylii n a n y m s.  s a at k ä ytt ö ö si v a n kil a st a.  V a n kil a 

t arj o a a k ä ytt ö ö si m y ö s n or m a ali n p äi vitt äi s e n h y gi e ni a n yll ä pit ä mi s e k si p e s u n e st e et. V oit 

t ar vitt a e s s a p y yt ä ä niit ä v a n kil a n h e n kil ö k u n n alt a. 

Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n t e k stiili e n eli lii n a v a att ei d e n j a v a n ki v a att ei d e n p e s u t a p a ht u u 

k e s kit et y sti v a n kil a n ul k o p u oli s e s s a p e s ul a s s a. H e n kil ö k u nt a o hj ei st a a si n u a  t ar k e m mi n 

t e k stiili e n v ai ht o p äi vi st ä. H u ol e h dit it s e o mi e n v a att ei d e si p e s u st a t ä h ä n t ar k oit et ui s s a 

til oi s s a. 

V a n kil a s s a si n ä  h u ol e h dit it s e  o m a n s elli si sii st e y d e st ä. J o k ai n e n sii v o a a y ht ei si s s ä 

til oi s s a o m at j äl k e n s ä e si m er ki k si r u o a nl ait o n j äl k e e n. J ätt e et l ajit ell a a n o hj ei d e n 

m u k ai s e sti.  H e n kil ö k u nt a o p a st a a t ar k e m mi n sii v o u s v äli n ei st ä,  k ä yt ä n n öi st ä j a t y ö nj a o st a 

y ht ei st e n til oj e n sii v o a mi s e e n liitt y e n.  

4. 2 R u o k a h u olt o j a l ait o s m y y m äl ä 

Si n ull e t arj ot a a n v a n kil a n p u ol e st a ar ki si n n elj ä at eri a a: a a mi ai n e n, l o u n a s, p äi v älli n e n 

j a ilt a p al a. Nii n ä p äi vi n ä, j oll oi n v a n kil a s s a ei ol e v ar si n ai n e n t y ö p äi v ä, si n ull e t arj ot a a n 

a a mi ai n e n , y h di st ett y l o u n a s/ p äi v älli n e n j a ilt a p al a. 

V a n kil a n h e n kil ö k u nt a k y s y y si n ult a  v a n kil a a n s a a p u e s s a si , n o u d at at k o j ot ai n 

erit yi sr u o k a v ali ot a  j a a nt a v at si n ull e l o m a k k e e n t ä yt ett ä v ä k si. Il m oit a k uit e n ki n  m y ö s  it s e 

h eti s a a v utt u a si v a n kil a a n, j o s si n ull a o n t ar v e erit yi s r u o k a v ali oll e t er v e y d elli s e st ä s y y st ä, 

u s k o n n olli s e n t ai m u u n p er u st ell u n v a k a u m u k s e n v u o k si . 
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V oit o st a a r u o k at ar vi k k eit a j a j oit a ki n m uit a arj e s s a t ar vit s e mi a si t u ott eit a v a n kil a n 

l ait o s m y y m äl ä st ä eli k a nttii ni st a. K a nttii ni o st o k s et m a k s et a a n R i k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n 

m a k s u k ortill a ( k at s o o p p a a n k o ht a R a h a n k ä ytt ö). J o s j ot ai n t ar vit s e m a a si t u ot ett a ei 

m y y d ä k a nttii ni s s a, v oit k y s y ä , oli si k o sit ä m a h d olli st a h a n k ki a n ii n s a n ott un a til a u s o st o n a  

v a n kil a n ul k o p u ol elt a.  

4. 3 T u p a k oi nti  

T u p a k oi nti o n ki ell ett y v a n kil a n si s ätil oi s s a. V oit  t u p a k oi d a k err a n p äi v ä s s ä  j ärj e st ett ä v ä n 

ul k oil u n ai k a n a, j o s si n ult a ei ol e ul k oil u a  t a p a u s k o ht ai s e sti e v ätt y. T u p a k oi nti p yrit ä ä n  

j ärj e st äm ä ä n  m y ö s u s e a m mi n  p äi v ä s s ä m a h d olli s u u k si e n m u k a a n . 

T u p a k k at u ott e et s äil yt et ä ä n o s a st oill e sij oit et ui s s a v a n gi n h e n kil ö k o ht ai si s s a l u kitt a vi s s a 

l o k er oi s s a. 

V oit s a a d a ni k otii ni k or v a u st u ott eit a m a h d olli sii n vi er ot u s oir ei sii si. S a at h al ut e s s a si m y ö s 

t u k e a t u p a k oi n ni n l o p ett a mi s e e n V a n kit er v e y d e n h u oll o n y k si k ö st ä s e k ä 

Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n h e n kil ö k u n n alt a.  

T u p a k oi nti  v a n gi n k ulj et u s aj o n e u v o s s a j a  j u n alii k e nt e e n v a n ki v a u n u s s a o n ki ell ett y. 

Ki ell o n v u o k si v a n ki v a u n ui s s a v a n g eill e t arj ot a a n t ar vitt a v a m ä är ä 

ni k otii ni k or v a u st u ott eit a.  

5 O m ai s u u d e n h all u s s a pit o  

5. 1 K ä yt ö s s ä ol e v at t a v ar at  

Si n ull a s a a oll a  k o ht u ulli n e n m ä är ä h e n kil ö k o ht ai s t a o m ai s u utt a ott a e n h u o mi o o n m u u n 

m u a s s a  v a n kil a n  s äil yt y stil at, p al ot ur v alli s u u d e n  j a t ar k a st u st oi mi nn a n . J o s  si n ult a 

ki ell et ä ä n j o n ki n  e si n e e n t ai ai n e e n h all u s s a pit o, si n ull a o n oi k e u s s a a d a a si a s s a p ä ät ö s , 

j o s s a o n oi k ai s u v a ati m u s o s oit u s. 

L u e h u ol elli s e sti v a n kil a n j ärj e st y s s ä ä nt ö . Sii n ä o n m ä ärit elt y o m ai s u u d e n 

h all u s s a pit o s ä ä n n öt s e k ä e si n e et, j oit a ei si n ull a ei s a a oll a . 

J o s  h al u at h a n k ki a it s ell e si t a v ar oit a v a n kil a n ul k o p u ol elt a, v ar mi st a e n n e n t a v ar oi d e n 

h a n k ki mi st a s a at k o n e h alt u u si t ai s äil yt ett ä v ä k si v a n kil a a n.  
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V a n kil a s s a l a a dit a a n l u ett el o o m ai s u u d e st a, j o n k a ol et t u o n ut m u k a n a si. N e t a v ar at, j oit a 

et s a a s ellii si, p a n n a a n s äil ö ö n j a s a at n e l ä hti e s s ä si t a k ai si n. Et s a a t a k ai si n  t a v ar oit a t ai 

ai n eit a, j ot k a o v at v a ar alli si a t ai l ai s s a ki ell ett yj ä.  

O mi a h e n kil ö k o ht ai si a t a v ar oit a p ä ä s et v ai ht a m a a n/ n o ut a m a a n v a st a a n ott o -o s a st oll a 

ol e v a st a l o k er o st a si o m a n a s ui n o s a st o si p äi v äj ärj e st y k s e e n m er kitt y n ä  aj a n k o ht a n a.  

5. 2 T a v ar oi d e n t oi mitt a mi n e n v a n kil a a n  

T a p a a mi s e n y ht e y d e s s ä t a p a aj a si v oi j ätt ä ä si n ull e v ä h äi s e n m ä är ä n s ell ai si a t a v ar oit a, 

j oit a si n ull a s a a oll a v a n k e u d e n ai k a n a. N äit ä o v at e si m er ki k si l e h d et, v a att e et, 

h e n kil ö k o ht ai s et k ä ytt ö e si n e et. J o s t a p a aj a t u o si n ull e eli nt ar vi k k eit a t ai t u p a k k at u o tt eit a, 

et s a a niit ä it s ell e si  h alt u u n v a a n eli nt ar vi k k e et h ä vit et ä ä n j a t u p a k k at u ott e et l ait et a a n 

h e n kil ö k o ht ai s e e n l o k er o o si s äil ö ö n . 

T a v ar at j ät et ä ä n v a n kil a n h e n kil ö k u n n all e v a n kil a n p ortill a. K u n t a p a aj a j ätt ä ä t a v ar at 

h e n kil ö k u n n all e, liit et ä ä n nii hi n l ä h et e. L ä h ett e e s e e n kirj oit et a a n  

•  v a n gi n ni mi  

•  t a v ar oi d e n t u oj a n ni mi j a 

•  mit ä t a v ar oit a v a n gill e j ät et ä ä n.  

Si n ull e v oi d a a n t u o d a  v ä h äi n e n m ä är ä t a v ar a a v a n kil a n p ortill e ar ki p äi vi si n kl o 8 . 0 0–

1 6 . 0 0. T a v ar oi hi n liit et ä ä n s a m a nl ai n e n l ä h et e k ui n t a p a a mi st e n y ht e y d e s s ä t u ot a vii n 

t a v ar oi hi n. T a v ar aa v a n kil a a n v oi t oi mitt a a pi e n e n m ä är ä n m y ö s p o sti n v älit y k s ell ä.  

K ai k ki v a n kil a a n t oi mit ett u t a v ar a t ar k a st et a a n . 

V a n kil a n s äil yt y stil at o v at r aj alli s et, j ot e n k ai k k e a o m ai s u utt a si ei v oi d a s äil ytt ä ä 

v a n kil a s s a.  O m ai s u ut e si, j ot a ei v oi d a s äil ytt ä ä v a n kil a s s a, l ä h et et ä ä n si n u n 

k u st a n n u k s ell a si o s oitt a m a a si p ai k k a a n.  

5. 3 T a v ar oi d e n l u o v utt a mi n e n p oi s vi et ä v ä k si  

V oit a nt a a t a p a a mi s e n y ht e y d e s s ä yli m ä är äi si ä t a v ar oit a si t a p a aj a n m u k a a n 

p oi s vi et ä v ä k si t ai p o stitt a a o m a k u st a nt ei s e sti h al u a m a a si p ai k k a a n.  



1 1  

 

 

6 Y ht e y d e n pit o v a n kil a n ul k o p u ol ell e  

6. 1 P u h eli m e n k ä ytt ö  

V oit  oll a p u h eli mit s e y ht e y d e s s ä v a n kil a n ul k o p u ol ell e, j o s y ht e y d e n pit o a si  ei ol e r aj oit ett u  

(l u e y ht e y d e n pit or aj oit u k si st a li s ä ä k o h d a st a 2. T ut ki nt a v a n k e u s) . P u h e ai k a a m y y d ä ä n 

k a nttii ni s s a . Si n ull e ei v oi s oitt a a v a n kil a a n , ei k ä v a n kil a a n n a p u h eli mit s e ti et oj a 

v a n g ei st a v a n kil a n ul k o p u ol ell e.  

P u h eli m e n  k ä ytt ö t a p a ht u u l ä ht ö k o ht ai s e sti o m all a k u st a n n u k s ell a si. V oit k uit e n ki n s oitt a a 

v a n kil a n k u st a n n u k s ell a h ar ki n n a n m u k a a n e si m.  

•  a si a n aj aj all e si  

•  v a n kil a n t oi mi nt a a v al v o v all e vir a n o m ai s ell e  

•  t ul o s oit o n s e k ä  

•  il m oitt a e s s a si v a n kil a siirr o st a si l ä hi o m ai s ell e si t ai m u ull e l ä h ei s ell e si 

L u e h u ol elli s e sti v a n kil a n j ärj e st y s s ä ä nt ö, j o st a l ö y d ät o s a st o k o ht ai s et p u h eli m e n 

k ä ytt ö aj at j a p u h eli m e n k ä yt ö n m ä är ä y k s et.  

6. 2 Ki rj e et j a p o stil ä h et y k s et  

V oit  l ä h ett ä ä kirj eit ä p o sti n v älit y k s ell ä, j o s y ht e y d e n pit o asi  ei ol e r aj oit ett u  (l u e 

y ht e y d e n pit or aj oit u k si st a li s ä ä k o h d a st a 2. T ut ki nt a v a n k e u s).  

V oit o st a a p o sti m er k k ej ä j a kirj e k u ori a k a nttii ni st a . J ät ä kirj e p o sti o s a st o n p o stil a ati k k o o n. 

J o s l ä h et ät p o sti a v a n kil a st a, t ul e e si n u n m er kit ä k u or e e n n ä k y vii n l ä h ett äj ä n ni mi. J o s  et 

h al u a m er kit ä ni m e ä si n ä k y vii n, si n u n t ul e e a nt a a l ä h et y s h e n kil ö k o ht ai s e sti v a n kil a n 

h e n kil ö k u n n all e. Ni m e ä ei t ar vit s e m er kit ä n ä k y vii n kirj ei sii n t ai p o stil ä h et y k sii n, j ot k a 

l ä h et ät v al v o nt a vir a n o m ai sill e. P o stil a ati k k o t y hj e n n et ä ä n p äi vitt äi n a a m ut ar k a st u k s e n 

y ht e y d e s s ä . 

Si n ull e v oi l ä h ett ä ä p o sti a v a n kil a a n  o s oitt e e s e e n : J är vi k yl ä nti e 1 0 4, 9 1 7 0 0 V a al a 
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L ä h et y k s e e n t ul e e m er kit ä : 

•  v a n kil a n ni mi j a o s oit e  

•  v a n gi n ni mi  

•  l ä h ett äj ä n ti e d ot. 

H u o mi oi , ett ä si n ull e l ä h et ett ä vi e n p o sti p a k etti e n v a st a a n ott aj a n o s oit e k e ntt ä ä n t ul e e 

m er kit ä  ti e d ot s e ur a a v a s s a j ärj e st y k s e s s ä: 

1.  V a al a n V a n kil a  

2.  si n u n ni m e si  

3.  o s oitt e e k si : J är vi k yl ä nti e 1 0 4, 9 1 7 0 0 V a al a 

N äi n v ar mi st et a a n , ett ä p a k etti si t ul e e p erill e. V a n kil a n h e n kil ö k u nt a ei n o u d a si n ull e 

l ä h et ett yj ä p a k ett ej a p o sti st a , v a a n p o sti t oi mitt a a n e v a n kil a a n. 

Kirj e et j a m u ut p o stil ä h et y k s et t ar k a st et a a n v a n kil a s s a. V a n kil a n t oi mi nt a a v al v o vi e n 

vir a n o m ai st e n j a si n u n v äli si ä si kirj eit ä ei t ar k a st et a. A si a n aj aj a n j a si n u n v äli si ä si kirj eit ä 

v oi d a a n t ar k a st a a ai n o a st a a n p oi k k e u k s elli s e sti  j a si n u a v oi d a a n p y yt ä ä a v a a m a a n 

t äll ai n e n kirj e h e n kil ö k u n n a n l ä s n ä oll e s s a. 

Kirj e et j a p o sti p yrit ä ä n ai n a j a k a m a a n nii d e n s a a p u mi s p äi v ä n ä . 

J o s kirj e e s s ä si  t ai p o stil ä h et y k s e s s äsi  o n r a h a a t ai m uit a e si n eit ä t ai ai n eit a, j oi d e n 

h all u s s a pit o o n v a n kil a s s a ki ell ett y, t ul e e si n u n t oi mitt a a n e v älitt ö m ä sti v a n kil a n 

h e n kil ö k u n n all e.  

6. 3 S ä h k ö p o sti n v a st a a n ott a mi n e n  

V oit v a st a a n ott a a s ä h k ö p o sti a s ulj ett u u n v a n kil a a n . S ä h k ö p o sti l ä h et et ä ä n v a n kil a n 

v a n ki s ä h k ö p o stii n:  v a n ki p o sti. v a al a @ o m.fi  

S ä h k ö p o sti vi e sti n  ot si k k o k e ntt ä ä n kirj oit et a a n  si n u n et u - j a s u k u ni m e si. Vi e sti n 

t e k sti k e ntt ä ä n kirj oit et a a n l ä h ett äj ä n o m a et u- j a s u k u ni mi, j ott a s a at ti e d o n siit ä, k u k a 

vi e sti n o n l ä h ett ä n yt.  

Ti et ot ur v a s yi st ä j ärj e st el m ä p oi st a a vi e st ei st ä k ai k ki liit eti e d o st ot j a k u v at. Si n ull e 

t oi mit et a a n v ai n s ä h k ö p o sti vi e sti.  
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V oit m y ö s s a a d a l u v a n s ä h k ö p o sti vi e sti e n l ä h ett ä mi s e e n j a v a st a a n ott a mi s e e n, j o s 

y ht e y d e n pit o a si ei ol e r aj oit ett u  ei k ä s e n k ä yt ö n k at s ot a ai h e utt a v a n e si m er ki k si v a ar a a 

v a n kil a n j ärj e st y k s ell e . V oit s a a d a  lu v a n s ä h k ö p o sti n k ä ytt ö ö n e si m er ki k si vir alli st e n 

a si oi d e n h oit a mi s e e n , o pi s k el u u n j a y ht e y d e n pit o o n. 

6. 4 I nt er n eti n k ä ytt ö j a s ä h k öi s e n a si oi n ni n t y ö a s e m at  

S ä h k öi s e n a si oi n ni n ( S A) t y ö a s e mill a v oi t k ä ytt ä ä  r aj at u sti i nt er n eti ä S k y p e ä  j a s ä h k öi s e n 

o pi s k el u n al u st a M o o dl e a . I nt er n eti n k ä ytt ö ö n h a et a a n l u p a erilli s ell ä i nt er n et-

l u p al o m a k k e ell a. 

V oit h a k e a l u p a a i nt er n eti n k ä ytt ö ö n  

•  t oi m e e nt ul o o n, 

•  t y öa si oi d e n , 

•  k o ul ut u s a si oi d e n , 

•  oi k e u s a si oi d e n , 

•  s o si a ali a si oi d e n  t ai 

•  a s u nt o a si oi d e n h oit a mi s e e n liitt y v ä st ä  s y y st ä  t ai 

•  m u u st a v a st a a v a st a t är k e ä st ä s y y st ä.  

K u n h a et l u p a a i nt er n eti n k ä ytt ö ö n, si n u n pit ä ä p er u st ell a i nt er n eti n k ä ytt ö ( e si m er ki k si  

l a s k u n m a k s u v er k k o p a n ki s s a). I nt er n eti n k ä ytt ö ä v oi d a a n v al v o a. 

H e n kil ö k u nt a a nt a a si n ull e t ar vitt a e s s a li s äti et oj a a si a st a j a o p a st a a v a h v a a s ä h k öi st ä 

t u n ni st a ut u mi st a v a ati vi e n p al v el uj e n k ä ytt ö ö n. N äit ä o v at e si m er ki k si m o n et 

vir a n o m ai st e n a si oi nti p al v el ut , k ut e n K el a t ai V er o. O s a a s ä h k öi si st ä p al v el ui st a v oi 

h y ö d y nt ä ä m y ö s r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a n t a v oitt ei d e n t ot e utt a mi s e e n e si m er ki k si 

k u nt o ut u mi s e s s a j a o pi s k el u s s a . S A-t y ö a s e mi e n P ortti-a v a u s si v ult a 

htt p s:// w w w.ri k o s s e ur a a m u s.fi/fi/i n d e x/ p ortti. ht ml  l ö yd ät  li n k k ej ä n äi hi n s ä h k öi sii n 

p al v el ui hi n t e e m oitt ai n.  

S ä h k öi st e n p al v el ui d e n k ä ytt ö m a h d olli s u u k si st a j a t oi mi n n oi st a v oit l u k e a li s ä ä  S ä h k öi s et 

p al v el ut -k o h d a s s a . Vi d e o y ht e y d e n k a utt a j ärj e st ett ä vi st ä t a p a a mi si st a o n ti et o a 

T a p a a mi s et -k o h d a n all a.  

https://www.rikosseuraamus.fi/fi/index/portti.html
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7 A n si ot j a r a h a n k ä ytt ö  

7. 1 A n si ot  

Si n ull e m a k s et a a n v er ot o nt a t oi mi nt ar a h a a, j o s o s alli st ut v a n kil a s s a t y öt oi mi nt a a n, 

k o ul ut u k s e e n t ai k u nt o ut u k s e e n. T oi mi nt ar a h a o n 3, 0 1 e ur o a t ai 4, 62  e ur o a 

t oi mi nt a p äi v ält ä. T oi mi nt ar a h a a  m a k s et a a n al u k si  yl e e n s ä  ali m m a n t oi mi nt ar a h al u o k a n 

m u k a a n.  

V a n k e u sr a n g ai st u k s e s s a t oi mi nt ar a h al u o k k a a n  v ai k utt a v at r a n g ai st u s aj a n 

s u u n nit el m a s s a si  a s et ett uj e n t a v oitt ei d e n t ot e ut u mi s e n li s ä k si s e, k ui n k a pit k ä ä n j a 

s ä ä n n ölli s e sti ol et o s alli st u n ut t oi mi nt a a n. J o s ol et t ut ki nt a v a n ki,  t oi mi nt ar a h al u o k k asi  

ar vi oi d a a n e n si sij ai s e sti t oi mi nt a a n o s alli st u mi s e n k e st o n j a s ä ä n n ölli s y y d e n p er u st e ell a.  

T oi mi nt ar a h a v oi d a a n j ätt ä ä k o k o n a a n t ai o sitt ai n m a k s a m att a, j o s s a at t oi mi nt a a si 

t al o u d elli st a t u k e a j olt ai n m u ult a vir a n o m ai s elt a ( e si m er ki k si o pi nt or a h a a) t ai j o s s e ei 

j o st ai n m u u st a sii h e n ri n n a st ett a v a st a s y y st ä ol e t ar p e e n . 

T oi mi nt ar a h a n li s ä k si si n ull e m a k s et a a n k ä ytt ör a h a a 1, 6 0 e ur o a j o k ai s elt a 

r a n g ai st u k s e k si l u ett a v alt a p äi v ält ä. P äi vii n l a s k et a a n m y ö s vii k o nl o p ut. 

Si n ull e v oi d a a n m a k s a a v a n kil a a n s a a p u e s s a si k ä ytt ör a h a a et u k ät e e n 1 4 p äi v ält ä 

v ältt ä m ätt ö mi ä h a n ki nt oj a v art e n . M a k s ett u e n n a k k o v ä h e n n et ä ä n si n ull e m y ö h e m mi n 

m a k s ett a vi st a k ä ytt ör a h oi st a.  

7. 2 R a h a n k ä ytt ö  

V a n kil a s s a s a at k ä ytt ö ö si Vi s a -p o hj ai s e n pr e p ai d -m a k s u k orti n . H e n kil ö k u nt a s äil ytt ä ä 

k ä ytt ö ö si a n n ett a v a a m a k s u k ortti a.  K ortti a k ä yt et ä ä n h e n kil ö k o ht ai s e n PI N -k o o di n a v ull a.  

M a k s u k ortill a v oit t e h d ä o st o k si a v a n kil a n k a nttii ni s s a . M a k s u k ortti k ä y m y ö s v a n kil a n 

ul k o p u ol ell a k a u p oi s s a, k a h vil oi s s a j a j u ni s s a eli k ai ki s s a p ai k oi s s a, j oi s s a sir ulli s ell a 

m a k s u k ortill a m a k s a mi n e n o n m a h d olli st a . Sill ä v oi m y ö s n o st a a r a h a a S u o m e s s a 

p a n k ki a ut o m a ati st a m a k si mi s s a a n 2 0 0 e ur o a k u u k a u d e s s a . M a k s u k orti s s a ei ol e 

l ä hi m a k s u o mi n ai s u utt a ei k ä sill ä v oi t e h d ä n etti o st oj a.  V o it k ä ä nt y ä h e n kil ö k u n n a n  

p u ol e e n m a k s u k orti n k ä ytt ö ö n liitt y vi s s ä a si oi s s a . 
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Äl ä t u o v a n kil a a n k ät ei st ä.  V oit t e h d ä t ul o -o st o si  vi el ä o m all a p a n k ki k ortill a si,  mi k äli 

si n ull e ei ol e vi el ä t e ht y v a n kil a n m a k s u k ortti a. Ri k o s s e ur a a m u sl ait o s m a k s a a k ai k ki 

s a a m a si et u u d et m a k s u k ortill e si . 

L ä h ei s e si ei v ät v oi siirt ä ä r a h a a s u or a a n k ä ytt ö ö si a n n et u n m a k s u k orti n tilill e. R a h at v oi 

siirt ä ä Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n t ul otilill e, j o st a n e siirr et ä ä n m a k s u k ortti si tilill e. S i n u n 

t ul e e it s e h u ol e hti a, ett ä r a h a n siirt äj äll ä o n ti e d o s s a Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n t ul otili n 

ti e d ot. L ö y d ät o hj e et r a h a n siirt ä mi s e e n  Ri k o s s e ur a a m u s.fi – si v u st olt a.  

Ot a y ht e y s v a n kil a n h e n kil ö k u nt a a n, j o s h al u at it s e l ä h ett ä ä r a h a a t ai m a k s a a l a s k uj a.  

8 T a p a a mi s et  

V oit t a v at a vi er ait a, e si m er ki k si l ä h ei si ä si j a m uit a t utt a vi asi , j o s y ht e y d e n pit o asi  ei ol e 

r aj oit ett u. 

Eri t a p a a mi s m u ot oj a o v at  

•  v al v ott u t a p a a mi n e n,  

•  v al v o m at o n t a p a a mi n e n,  

•  l a p s e n t a p a a mi n e n, 

•  a si a mi e h e n t a p a a mi n e n j a  

•  v a n ki e n v äli n e n v al v ott u t a p a a mi n e n . 

M y ö s v i d e o y ht e y d e n k a utt a j ärj e st ett ä v ä t a p a a mi n e n o n m a h d olli n e n . 

L u e h u ol elli s e sti v a n kil a n j ärj e st y s s ä ä nt ö . J ärj e st y s s ä ä n n ö s s ä k err ot a a n t ar k e m mi n 

t a p a a mi s aj at, nii d e n  k e st o, t a p a a mi sii n liitt y v ät e h d ot j a o hj e et t a p a a mi st e n h a k e mi s e e n . 

M ui st a h a k e a  t a p a a mist a  aj oi s s a, j ott a t a p a a mi sj ärj e st el yt e h dit ä ä n t ot e utt a a . 

V a n kil a s s a o n 6  v al v ot u n t a p a a mi s e n til a a , 2  v al v o m att o m a n t a p a a mi s e n til a a  s e k ä 1 

l a p sit a p a a mi stil a. 

V oit  h al ut e s s a si  h a k e a p er h el eir eill e o hj a a v a n s e kt ori n o p a st u k s ell a . T ut ki nt a v a n git ei v ät 

v oi o s alli st u a p er h el eir eill e . 
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All e 1 8 -v u oti ai d e n t a p a a mi s et  

Al ai k äi n e n t a p a aj a  v oi t ull a  v a n kil a a n t a p a a m a a n m uit a k ui n o m a a v a n h e m p a a n s a v ai n  

h u olt aj a n s a l u v all a. 1 5 v u ott a t ä ytt ä n yt t a p a aj a  v oi t a v at a l ä hi o m ai st a a n il m a n h u olt aj a n 

s u o st u m u st a, jo s h u olt aj a  ei  ol e ni m e n o m ai s e sti il m oitt a n ut v a st u st a v a n s a t a p a a mi st a. 

J o s al ai k äi n e n t a p a aj a o n ot ett u h u o st a a n , l u v a n t a p a a mi s ell e a nt a a 

l a st e n s u oj el u vir a n o m ai n e n. 

All e 1 5 -v u oti a st a t a p a aj a a ei yl e e n s ä  p ä ä st et ä v a n kil a a n il m a n s a att aj a a.  

All e 1 5 -v u oti a a n l a p s e n v al v ott u u n l a p sit a p a a mi s e e n v oi o s alli st u a l a p s e n j a s a att aj a n 

li s ä k si m y ö s m uit a t a p a aji a. S a at k uit e n ki n k o s k ett a a t a p a a mi s e n ai k a n a v ai n l a st a.  

9 P oi st u mi sl u v at  

Si n ull e v oi d a a n m y ö nt ä ä l u p a p oi st u a v a n kil a st a l y h y e k si ai k a a . T ät ä k ut s ut a a n 

p oi st u mi sl u v a k si . 

J o s ol et s u oritt a m a s s a v a n k e u sr a n g ai st u st a, p oi st u mi sl u p a v oi d a a n m y ö nt ä ä 

r a n g ai st u s aj a n pit u u d e n ( R P), t är k e ä n s y y n ( T S) t ai eritt äi n t är k e ä n s y y n ( E T S) 

p er u st e ell a. T ut ki nt a v a n gill e v oi d a a n m y ö nt ä ä p oi st u mi sl u p a  v ai n eritt äi n t är k e ä n s y y n 

( E T S) p er u st e ell a. T ut ki nt a v a n gill e v oi d a a n m y ö s m y ö nt ä ä l y h yt s a at ett u p oi st u mi sl u p a 

kiir e elli s e n j a v ältt ä m ätt ö m ä n a si a n h oit a mi s e k si.  
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H a e p oi st u mi sl u p a a kirj alli s e sti h a k e m u k s ell a. H a k e m u k s e n s a at o s a st o n  yl ei si st ä til oi st a 

t ai o s a st o n k a n sli a st a . J ät ä p oi st u mi sl u p a h a k e m u s j a s e n liitt e et o s a st o n h e n kil ö k u n n all e.  

P oi st u mi sl u v a st a p ä ätt ä ä v a n kil a n y k si k ö n p ä älli k k ö t ai a p ul ai sj o ht aj a. J oi s s ai n  

t a p a u k si s s a p oi st u mi sl u vi st a p ä ätt ä ä Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n o p er atii vi s e n t oi mi n n a n 

v a st u u al u e e n j o ht aj a . P oi st u mi sl u p a v oi d a a n m y ö nt ä ä m y ö s s a at ett u n a. 

J ät ä p oi st u mi sl u p a h a k e m u k s e si  h y vi s s ä aj oi n, j ott a s e e h dit ä ä n k ä sit ell ä . 

9 . 1 P oi st u mi sl u p a r a n g ai st u s aj a n pit u u d e n p er u st e ell a ( R P) 

V oi t s a a d a p oi st u mi sl u v a n r a n g ai st u s aj a n pit u u d e n p er u st e ell a, j o s  

•  l u v a n m y ö nt ä mi n e n e di st ä ä r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a si t ot e ut u mi st a, 

•  p oi st u mi sl u v a n e ht oj e n n o u d att a mi st a v oi d a a n pit ä ä t o d e n n ä k öi s e n ä j a  

•  sit o u d ut  p äi ht e ett ö m y y d e n v al v o nt a a n j a m u u h u n t ar p e elli s e e n v al v o nt a a n . 

Si n ull e v oi d a a n m y ö nt ä ä p oi st u mi sl u p a r a n g ai st u s aj a n pit u u d e n p er u st e ell a , k u n 

p oi st u mi sl u p a -ai k a si  o n al k a n ut. P oi st u mi sl u v a n aj a n k o ht a a v oi d a a n ai k ai st a a, j o s ol et  

h u ol elli s e sti n o u d att a n ut r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a a.  T äll öi n p oi st u mi sl u p a v oi d a a n 

m y ö nt ä ä j o k o s u u n nit el m a n t ot e utt a mi s e k si  t ai y k sitt äi s e s s ä t a p a u k s e s s a y ht e y k si e si 

s äil y mi s e k si, t oi mi nt a k y k y si  yll ä pit ä mi s e k si t ai m u u n v a st a a v a n s y y n v u o k si.  

Si n ull e v oi d a a n m y ö nt ä ä p oi st u mi sl u pi a r a n g ai st u s aj a n pit u u d e n p er u st e ell a k or k ei nt a a n 

k ol m e v u or o k a utt a k a h d e n k u u k a u d e n ai k a n a.  

9. 2 P oi st u mi sl u p a t är k e ä st ä s y y st ä ( T S)  

P oi st u mi sl u p a v oi d a a n m y ö nt ä ä m y ö s t är k e ä st ä s y y st ä. T är k e ä s y y v oi oll a  e si m er ki k si  

p er h e e s e e n liitt y v ä t ai t y ö -, k o ul ut u s-, s o si a ali- j a a s u nt o a si oi d e n s e k ä t oi m e e nt ul o o n j a 

t er v e y d e n h oit o o n liitt y vi e n a si oi d e n h oit a mi st a. 

P oi st u mi sl u p a m y ö n n et ä ä n v ai n si k si aj a k si, j ot a k y s ei s e n a si a n h oit a mi n e n v ältt ä m ätt ä 

v a atii.  
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9. 3 P oi st u mi sl u p a eritt äi n t är k e ä st ä s y y st ä ( E T S)  

Eritt äi n t är k e ä s y y v oi oll a l ä hi o m ai s e n t ai m u u n l ä h ei s e n v a k a v a s air a u s, h a ut aj ai s et t ai 

m u u v a st a a v a  s y y.  

P oi st u mi sl u p a m y ö n n et ä ä n  v ai n  si k si aj a k si, j ot a k y s ei s e n a si a n h oit a mi n e n v ältt ä m ätt ä 

v a atii.  

1 0 T oi mi nt a a n o s alli st u mi n e n  

J o s ol et s u oritt a m a s s a v a n k e u sr a n g ai st u st a, si n u n t ul e e o s alli st u a  t y ö- j a t oi mi nt a-ai k a n a 

v a n kil a n j ärj e st ä m ä ä n t ai h y v ä k s y m ä ä n t oi mi nt a a n.  Si n ut sij oit et a a n t oi mi nt a a n 

m a h d olli s u u k si e n m u k a a n ott a e n  h u o mi o o n m u u n m u a s s a r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a si. 

T oi mi nt a v oi oll a t y öt oi mi nt a a, k o ul ut u st a t ai k u nt o utt a v a a t oi mi nt a a , e si m er ki k si 

o hj el m at oi mi nt a a t ai y k sil öt y öt ä.  Si n ut v oi d a a n v a p a utt a a t oi mi nt a v el v olli s u u d e st a 

t er v e y d e ntil a si, t oi mi nt a k y k y si t ai i k ä si p er u st e ell a. 

J o s ol et t ut ki nt a v a n ki, o s alli st u mi n e n t y ö h ö n j a m u u h u n t oi mi nt a a n o n v a p a a e ht oi st a. J o s 

h al u at o s alli st u a t oi mi nt a a n, s e p yrit ä ä n t ot e utt a m a a n m a h d olli s u u k si e n m u k a a n . Si n ull e  

ei  k uit e n k a a n v oi d a a nt a a l u p a a si viilit y ö h ö n, o pi nt oi hi n t ai m u u h u n sij oit u k s e e n v a n kil a n 

ul k o p u ol ell e  t ai ul k o p u oli s e e n l ait o k s e e n. 

T ut ki nt a v a n git t y ö s k e nt el e v ät p ä ä s ä ä nt öi s e sti o s a st o n p u h di st aji n a.  

H e n kil ö k u n t a o p a st a a si n u a  k ai k ki e n v a n kil a n p al v el ui d e n k ä yt ö s s ä . 

1 0. 1 T y öt oi mi nt a  

Si n ull e v oi d a a n a nt a a l u p a t e h d ä o m a a n l u k u u si v a n kil a s s a s ell ai st a t y öt ä, j o k a s o v elt u u 

v a n kil a s s a t e ht ä v ä k si . T ät ä k ut s ut a a n o m a k si t y ö k si. T äll ai n e n o m a t y ö v oi oll a 

e si m er ki k si k ä ä n n ö s - j a k ä sit öit ä. V oit t e h d ä om a a t y öt ä s e n l a a d u n m u k a a n m y ö s 

s elli s s ä. Si n ull e v oi d a a n m y ö s a nt a a  il m ai s e k si k ä ytt ö ö n v a n kil a n t y ö v äli n eit ä.  

S a at li s äti et o a o s a st oll a si t a p a ht u vi st a t oi mi n n oi st a o s a st o n h e n kil ö k u n n alt a.  
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1 0. 2 O pi s k el u  

J o s s u orit at v a n k e u sr a n g ai st u st a, v oit o pi s k ell a v a n kil a s s a . Si n ull e v oi d a a n m y ö s  

m y ö nt ä ä o pi nt ol u p a eli l u p a o pi s k ell a v a n kil a n ul k o p u ol ell a.  

V a n kil a s s a o n m a h d olli st a o pi s k ell a m m. l u ki o -o pi nt oj a s e k ä t ut ki nt o o n v al m e nt a vi a 

o pi nt oj a.  Y k si k ö s s ä o n k ä yt ö s s ä M o o dl e  o pi s k el u al u st a, j oll a v a n ki v oi o pi s k ell a 

it s e n äi s e sti/ h e n kil ö k u n n a n v al v o n n a s s a. H e n kil ö k u nt a a nt a a si n ull e t ar vitt a e s s a 

di gi o hj a u st a.  

S a at li s äti et oj a o pi s k el u st a o pi nt o -o hj a aj alt a.  

1 0. 3 K u nt o utt a v a t oi mi nt a  

K u nt o utt a v a t oi mi nt a p o hj a ut u u v a n gi n r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a a n l a a ditt ui hi n 

h e n kil ö k o ht ai sii n t a v oitt ei sii n. K u nt o utt a v a a t oi mi nt a a o v at m m. y k sil ö - j a 

r y h m ä k e s k u st el ut. 

O hj a aj at j a erit yi s o hj a aj at o hj a a v at v ai k utt a v u u s o hj el mi a, j oill a p yrit ä ä n t u k e m a a n v a n ki a 

p äi ht e ett ö m y yt e e n, ri k o k s ett o m u ut e e n s e k ä v ä ki v all att o m u ut e e n. Ul k o p u oli st e n 

t oi mij oi d e n t a h olt a k u nt o utt a v a t oi mi nt a m ä är ä yt y y t arj o n n a n m u k a a n. 

K u nt o utt a vii n o hj el m a p al v el ui hi n v oit h a k e a a si oi ntil o m a k k e ell a, j o k a o s oit et a a n 

k y s ei s e e n t oi mi nt a a n m er kit yll e vir k a mi e h ell e.  

1 0. 4 S ä h k öi s et p al v el ut  

R a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a a v oi e di st ä ä m y ö s k ä ytt ä m äll ä s ä h k öi si ä p al v el uit a. 

S ä h k öi s e n a si oi n ni n -t y ö a s e mi e n ( S A) k ä yt ö st ä o n k err ott u k o h d a s s a I nt er n eti n k ä ytt ö j a 

s ä h k öi s et p al v el ut.  

V oit h oit a a  et ä a si oi nti a  s ä h k öi s e sti m m.  k el a a n, T E -t oi mi st o o n t ai m ui hi n 

y ht ei st y ö k u m p p a n ei hi n . 

Y k si k ö s s ä  o n k ä yt ö s s ä M o o dl e  o pi s k el u al u st a, j oll a v a n ki v oi o pi s k ell a 

it s e n äi s e sti/ h e n kil ö k u n n a n v al v o n n a s s a. H e n kil ö k u nt a a nt a a si n ull e t ar vitt a e s s a 

di gi o hj a u st a.  
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1 0. 5 O s alli st u mi s v el v olli s u u d e st a v a p a utt a mi n e n m ä är ä aj a k si  

Si n ut v oi d a a n r a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a n t ot e ut u mi n e n h u o mi o o n ott a e n v a p a utt a a 

o s alli st u mi s v el v olli s u u d e st a k a h d e k si ar ki p äi v ä k si j o k ai st a k al e nt eri k u u k a utt a k o h d e n, j o s 

o s alli st ut t oi mi nt a a n s ä ä n n ölli s e sti.  

J o s si n u a s y yt et ä ä n ri k o k s e st a, a n n et a a n si n ull e t ar p e elli n e n v a p a ut u s 

o s alli st u mi s v el v olli s u u d e st a p u ol u st u k s e n v al mi st el e mi s e k si.  Si n ut v oi d a a n v a p a utt a a  

o s alli st u mi s v el v olli s u u d e st a m y ö s m u u st a t är k e ä st ä s y y st ä t ai m ä är ä ai k ai s e n 

t y ö k y v ytt ö m y y d e n t a ki a. 

1 1 V a p a a -ai k a  

1 1. 1 V a p a a -aj a n t oi mi nt a  

V oit o s alli st u a v a p a a -aj all a si v a n kil a s s a j ärj e st ett ä v ä ä n v a p a a -aj a n t oi mi nt a a n v a n kil a n 

p äi v äj ärj e st y k s e n j a t arj o n n a n m u k ai s e sti. J o s h al u at o s alli st u a v a p a a -aj a n t oi mi n n a n 

s u u n nit el u u n j a j ärj e st ä mi s e e n, v oit k e s k u st ell a a si a st a nii st ä v a st a a v a n v a n kil a n 

vir k a mi e h e n k a n s s a.  

V a p a a -aj a n t oi mi nt oi n a o n m a h d olli st a h arr a st a a m m. m u si s oi nti a, lii k u nt a a, ul k oil u a s e k ä 

m a h d olli s u u k si e n m u k a a n j ärj e st ett ä vi ä m uit a mi el e k k äit ä t oi mi nt oj a . 

S a at aj a n k o ht ai st a ti et o a v a p a a -aj a n t oi mi n n oi st a o s a st o si il m oit u st a ul ult a j a 

p äi v äj ärj e st y k s e st ä.  
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1 1. 2 Ki rj a st o  

Si n ull a o n m a h d olli s u u s k ä ytt ä ä v a n kil a n kirj a st o a  j a h y ö d y nt ä ä yl ei si ä kirj a st o p al v el uit a . 

L ö y d ät o s a st o si p äi v äj ärj e st y k s e st ä ti e d o n siit ä, k o s k a v oit k ä ytt ä ä kirj a st o a.  Kirj a st o s s a 

k ä y nti j ärj e st et ä ä n o s a st oitt ai n k err a n vii k o s s a.  

Mi k äli kirj a st o st a ei l ö y d y h al u a m a a si kirj a a k y s y o pi nt o -o hj a aj alt a  m a h d olli s u u d e st a 

k a u k ol ai n a a n.  

 

1 1. 3 H e n g elli n e n t oi mi nt a  

V oit  o s alli st u a h e n g elli sii n til ai s u u k sii n j a p ä ä st ä k e s k u st el e m a a n h e n g elli si st ä a si oi st a.  

H e n g elli si ä t a p a ht u mi a j ärj e st et ä ä n v a n kil a n m o ni u s k o n n olli s e s s a til a s s a  vii k oitt ai n j a 

p ä ä s et o s alli st u m a a n til ai s u u k sii n o s a st o n p äi v äj ärj e st y k s e n m u k a a n . P y st yt h al ut e s s a si 

o s alli st u m a a n h e n g elli s e e n til ai s u ut e e n  m y ö s  o m a st a s elli st ä si vi d e o y ht e y d e n 

v älit y k s ell ä.  

Di a k o ni a p ä ä s et t a p a a m a a n v ar a a m all a h ä n ell e aj a n o s a st olt a si l ö yt y vill ä 

a si oi ntil o m a k k eill a . 
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1 2 T er v e y d e n h u olt o  

V a n kit er v e y d e n h u oll o n y k si k k ö  ( V T H) o n T er v e y d e n j a h y vi n v oi n ni n l ait o k s e n ( T H L) 

al ai n e n j a s e n t e ht ä v ä o n j ärj e st ä ä v a n ki e n t er v e y s p al v el ut. 

V a n kit er v e y d e n h u oll oll a o n v a n kil a s s a p oli kli ni k k a, j o s s a v oit  h oit a a t er v e yt e e si liitt y vi ä 

a si oit a. P oli kli ni k a n k a utt a v oit v ar at a aj a n l ä ä k ärill e j a h a m m a sl ä ä k ärill e. S air a a n h oit aj a 

o n p ai k all a ar ki p äi vi si n. V oit ott a a y ht e ytt ä p oli kli ni k all e m y ö s mi el e nt er v e y s a si oi s s a.  

V a n kit er v e y d e n h u oll oll e t oi mit ett a vi e n a si a kirj oj e n j a ti et oj e n l u ott a m u k s elli s u u s t ur v at a a n 

v a n kil a n t arj o a mill a kirj e k u orill a, j ot k a l ö yt y v ät o s a st olt a si.  

Si n ut siirr et ä ä n til a p äi s e sti h oit o o n t ai t ut ki m u k sii n v a n kil a n ul k o p u ol ell e, j o s s air a utt a si t ai 

v a m m a a si ei v oi d a h oit a a v a n kit er v e y d e n h u oll o n p uitt ei s s a. Si n u a v al v ot a a n v a n kil a n 

h e n kil ö k u n n a n t oi m e st a, k u n ol et v a n kil a n ul k o p u ol ell a.  

S a at ot ett u a y ht e ytt ä  v a st a a n ot oll e t ä ytt ä m äll ä a si oi ntil o m a k k e e n, j o n k a t ä yt ät j a o s oit at 

p oli kli ni k all e j a j ät ät o s a st o n p o stil a ati k k o o n . 

Si n u n t ul e e ott a a  si n ull e a n n et ut l ä ä k k e et l ä ä k äri n o hj ei d e n m u k a a n. L ä ä k k e et s äil yt et ä ä n 

d o s eti s s a.  P al a ut a s y ö m ätt ä j ä ä n e et l ä ä k k e et d o s eti n m u k a n a. 

Ä killi si s s ä t er v e yt e e n liitt y vi s s ä o n g el mi s s a ot a y ht e ytt ä v a n kil a n h e n kil ö k u nt a a n.  

1 3 K ä ytt ä yt y mi n e n v a n kil a s s a  

V a n k e utt a j a t ut ki nt a v a n k e utt a s ä ät el e v ät m o n et n or mit . Si k si si n u n o n s y yt ä t ut u st u a 

v a n k e u sl a kii n j a t ut ki nt a v a n k e u sl a kii n. T ar k e m pi a o hj eit a j a m ä är ä y k si ä o n v a n kil a n 

j ärj e st y s s ä ä n n ö s s ä, j ot a si n u n m y ö s t ul e e n o u d att a a. 

Si n u n o n k ä ytt ä y d ytt ä v ä a si alli s e sti h e n kil ö k u nt a a, t oi si a v a n k ej a j a m uit a h e n kil öit ä 

k o ht a a n. Si n u n o n m y ö s n o u d at ett a v a h e n kil ö k u n n a n o hj eit a j a k ä s k yj ä.  

Si n ull e v oi d a a n m ä är ät ä k uri n pit or a n g ai st u s  

•  v a n k e u sl ai n,  

•  t ut ki nt a v a n k e u sl ai n t ai niit ä k o s k e v a n a s et u k s e n, t ai 

•  Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n m ä är ä y k s e n  ri k k o mi s e st a. 
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K uri n pit or a n g ai st u s v oi d a a n m ä är ät ä m y ö s, j o s  ri k ot j ärj e st y s s ä ä nt ö ä, j o s s a o n m ai nitt u , 

ett ä ri k k o m u k s e st a v oi s e ur at a k uri n pit or a n g ai st u s . K uri n pit or a n g ai st u s v oi d a a n m ä är ät ä 

m y ö s, j o s et n o u d at a h e n kil ö k u n n a n k e h ot u st a t ai k ä s k y ä , j o k a o n a n n ett u v a n kil a n 

j ärj e st y k s e n t ai t ur v alli s u u d e n yll ä pit ä mi s e k si. 

Si n ull e v oi d a a n m ä är ät ä k uri n pit or a n g ai st u s m y ö s, j o s s y ylli st yt v a n kil a s s a t ai 

Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n vir k a mi e h e n v al v o n n a n al ai s e n a ri k o k s e e n, j o st a ei ol e 

o d ot ett a vi s s a a n k ar a m p a a r a n g ai st u st a k ui n s a k k o a. T äll ai si a ri k o k si a v oi v at oll a  

e si m er ki k si  

•  h u u m a u s ai n e e n k ä ytt öri k o s,  

•  h ait a nt e k o vir k a mi e h ell e,  

•  vir k a mi e h e n v a st u st a mi n e n,  

•  k ar k a a mi n e n t ai s e n yrit y s,  

•  li e v ä p a h oi n pit el y, 

•  p a h oi n pit el y t ai s e n yrit y s,  

•  li e v ä v a hi n g o nt e k o, 

•  v a hi n g o nt e k o,  

•  l ait o n u h k a u s j a 

•  v a n gi n v ar u st a ut u mi n e n a s e ell a.  

J o s ai h e ut at t a h alli s e sti t ai h u oli m att o m u u d e st a v a n kil all e v a hi n g o n ( e si m eri k si 

k a d o n n e et t ai ri k k o ut u n e et l aitt e et) , ol et v el v olli n e n k or v a a m a a n s e n. A si a r at k ai st a a n 

vii m e k ä d e s s ä t u o mi oi st ui m e s s a.  

1 4 Oi k e u s k a n n ell a j a v a ati a oi k ai s u a  

1 4. 1 K a nt el e mi n e n  

V oit kirj oitt a a k a nt el u n l ailli s u u s v al v oj all e, j o s k o et, ett ä si n u a o n k o h d elt u e p ä a si alli s e sti 

t ai e p äil et, ett ä vir a n o m ai n e n t ai vir k a mi e s ei ol e n o u d att a n ut l a ki a t ai t ä ytt ä n yt 

v el v olli s u u k si a a n. V oit m y ö s h al ut e s s a si s a att a a k o k e mi a si e p ä k o hti a e si m er ki k si 

v a n kil a n y k si k ö n p ä älli k ö n ti et o o n . Mi k äli h al u at t oi mitt a a l u ott a m u k s elli s e n kirj e e n 

y k si k ö n p ä älli k öll e, l ait a kirj e s ulj ett u u n kirj e k u or e e n , o s oit a y k si k ö n p ä älli k öll e j a t oi mit a s e 

o s a st o si p o stil a ati k k o o n.  
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O n g el m a - j a ri stiriit atil a nt ei s s a k e s k u st el e a si a st a e n si sij ai s e sti h e n kil ö k u n n a n k a n s s a. 

K e s k u st el e mi n e n h e n kil ö k u n n a n k a n s s a o n yl e e n s ä n o p ei n t a p a s el vitt ä ä a si a.  

K a nt el u t e h d ä ä n kirj alli s e sti j a s e n t e k e mi n e n o n m a k s ut o nt a. V oit kirj oitt a a k a nt el u n 

v a p a a m u ot oi s e sti o m all a äi di n ki el ell ä si.  

K a nt el u a ei t ut kit a, j o s t ar k a st elt a v a a si a o n t a p a ht u n ut yli k a k si v u ott a sitt e n. T ä st ä 

v oi d a a n p oi k et a v ai n erit yi s e st ä s y y st ä.  

1 4. 2 K a nt el u n si s ält ö  

K a nt el u s s a o n y k sil öit ä v ä, mi hi n Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n t ai vir k a mi e h e n t oi mi nt a a n t ai 

l ai mi nl y ö ntii n ar v o st el u si k o h di st u u.  

E sit ä k a nt el u s s a  k ä sit y k s e s i siit ä, mill ä p er u st eill a pi d ät  Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n t ai 

vir k a mi e h e n m e n ett el y ä vir h e elli s e n ä.  

K a nt el u s s a t uli si m a h d olli s u u k si e n m u k a a n e sitt ä ä , mill oi n ar v o st el u n k o ht e e n a ol e v a n 

m e n ett el y n t ai l ai mi nl y ö n ni n  o n t a p a ht u n ut . 

K a nt el u s s a oli si h y v ä il m oitt a a, o n k o s a m a a a si a a k o s k e v a k a nt el u vir eill ä m u u all a.  

Il m oit a li s ä k si ni m e si j a y ht e y sti et o si. 

1 4. 3 K a nt el u n l ä h ett ä mi n e n l ailli s u u s v al v o nt a vir a n o m ai s ell e  

Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n, s e n y k si k öi d e n j a vir k a mi e st e n t oi mi n n a n l ai n m u k ai s u utt a 

v al v ot a a n Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e s s a si s äi s ell ä v al v o n n all a. Si s äi s e st ä v al v o n n a st a 

v a st a a Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n oi k e u s y k si k k ö.  

Li s ä k si Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n t oi mi nt a a v al v o o m u u n m u a s s a e d u s k u n n a n 

a p ul ai s oi k e u s a si a mi e s. V oit k a n n ell a s a m a st a a si a st a u s e a m m all e 

l ailli s u u s v al v o nt a vir a n o m ai s ell e, m utt a k a nt el u t ut kit a a n l ä ht ö k o ht ai s e sti v ai n sii n ä 

vir a n o m ai s e s s a, j o s s a s e o n t ull ut  e n si m m äi s e k si vir eill e.  

Li st a n v a n kil oi d e n t oi mi nt a a v al v o vi st a vir a n o m ai si st a l ö y d ät e si m er ki k si o s a st o si 

il m oit u st a ul ult a. V oit p o stitt a a k a nt el u kirj e e si it s e s u or a a n l ailli s u u s v al v o nt a vir a n o m ai s ell e 

t ai p y yt ä ä v a n kil a n h e n kil ö k u nt a a l ä h ett ä m ä ä n k a nt el u kirj e e si p u ol e st a si. O s a st oll a si t ai 

m u ut oi n s a at a vill a si o n k a nt el u n l a ati mi s e k si e si m er ki k si kirj e p a p eri a s e k ä v a n kil a n 



2 5  

 

 

t arj o a mi a kirj e k u ori a, j oi hi n v oit s ul k e a l u ott a m u k s elli s e sti v al v o nt a vir a n o m ai s ell e 

t ar k oitt a m a si kirj e e n. V oit j ätt ä ä s e n v a n kil a s s a l ä ht ö k o ht ai s e sti v a n kil a n k u st a n n u k s ell a 

et e e n p äi n t oi mit ett a v a k si t ai k k a p o stitt a a s e n h al ut e s s a si it s e.  

V oit t oi mitt a a l ailli s u u s v al v o nt a vir a n o m ai s ell e o s oitt a m a si k a nt el u n s ulj et u s s a 

kirj e k u or e s s a o s a st o n p o stil a ati k k o o n, V a n kil a n h e n kil ö k u nt a t oi mitt a a k a nt el u kirj e e n 

v a n kil a n ul k o p u ol ell e l ä ht e v ä ä n p o stii n . 

K a nt el u m e n ett el y s s ä ei p ä ä s ä ä nt öi s e sti k ä sit ell ä niit ä p ä ät ö k si ä, j oi hi n v oit h a k e a 

m u ut o st a oi k ai s u v a ati m u k s ell a. K a nt el u pr o s e s si s s a v oi d a a n k uit e n ki n t ut ki a a si a n 

m e n ett el ylli si ä s ei k k oj a, k ut e n e si m er ki k si sit ä, o n k o oi k e ut e si m u ut o k s e n h a k u u n 

t ot e ut u n ut. 

Ri k o s s e ur a a m u sl ait o s ei v oi t ut ki a t er v e y d e n - t ai s air a a n h oit o a k o s k e vi a k a nt el u a si oit a. 

V a n kit er v e y d e n h u oll o n y k si k ö n j ärj e st ä m ä n j a t u ott a m a n v a n ki e n t er v e y d e n - j a 

s air a a n h oi d o n l ai n m u k ai s u utt a v al v o o P o hj oi s -S u o m e n al u e h alli nt o vir a st o.  

1 4. 4 Oi k ai s u v a ati m u k s et  j a v alitt a mi n e n h alli nt o-oi k e ut e e n  

Oi k ai s u v a ati m u s o n e n si sij ai n e n oi k e u s s u oj a - j a m u ut o k s e n h a k u k ei n o. Eri s e ur a a m u k si a 

k o s k e vi s s a l a ei s s a o n l u et elt u n e Ri k o s s e ur a a m u sl ait o k s e n p ä ät ö k s et, j oi hi n s a a v a ati a 

oi k ai s u a. N ä m ä s ä ä d ö k s et o v at:  

•  v a n k e u sl a ki 2 0 l u k u 1 §,  

•  t ut ki nt a v a n k e u sl a ki 1 5 l u k u 1 §, j a 

•  l a ki v al v ot u st a k o e v a p a u d e st a 4 0 §  

•  l a ki y h d y s k u nt a s e ur a a m u st e n t ä yt ä nt ö ö n p a n o st a 1 4 l u k u 8 6 § . 

P ä ät ö k s e e n, j o h o n s a a h a k e a oi k ai s u a, liit et ä ä n oi k ai s u v a ati m u s o s oit u s.  

Oi k ai s u v a ati m u s o s oit u k s e s s a o n o hj e et oi k ai s u v a ati m u k s e n t e k e mi s e e n. 

Oi k ai s u v a ati m u s o n t e ht ä v ä kirj alli s e sti s eit s e m ä n p äi v ä n k ul u e s s a siit ä, k u n s ait 

p ä ät ö k s e n ti e d o k si.  

V oit t oi mitt a a oi k ai s u v a ati m u k s e n it s e oi k ai s u v a ati m u s o s oit u k s e n m u k ai s ell e a si a n 

r at k ai sij all e e si m er ki k si kirj e e n ä t ai s ä h k ö p o still a. S e n li s ä k si, ett ä v oit it s e t oi mitt a a 
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oi k ai s u v a ati m u k s e si oi k ai s u v a ati m u s o s oit u k s e n m u k ai s ell e a si a n r at k ai sij all e, v oit a nt a a 

s e n m ä är ä aj a n si s äll ä m y ö s v a n kil a n y k si k ö n p ä älli k öll e e d ell e e n t oi mit ett a v a k si . 

J o s p o stit at oi k ai s u v a ati m u k s e k si it s e, h u o mi oit h a n, ett ä l ä h et y s t a p a ht u u o m all a 

v a st u ull a si. P ä ä s ä ä nt öi s e sti kirj e p o sti o n t oi mit ett a v a p erill e 4 ‒ 5 ar ki p äi v ä s s ä 

j ätt ö p äi v ä st ä l u ki e n. O n m a h d olli st a, ett ä p o sti n k ul u st a j a s e n m a h d olli si st a vii v ei st ä 

j o ht u e n it s e p o stitt a m a si oi k ai s u v a ati m u s ei s a a v u s eit s e m ä n p äi v ä n m ä är ä aj a s s a 

oi k ai s u v a ati m u s a si a n r at k ai sij all e, j oll oi n oi k ai s u v a ati m u st a si ei v oi d a t ut ki a.  

J o s et ol e t y yt y v äi n e n oi k ai s u m e n ett el y s s ä s a a m a a si p ä ät ö k s e e n, v oit v alitt a a siit ä 

H el si n gi n h alli nt o -oi k e ut e e n. O hj e et v alit u k s e n t e k e mi s e e n o v at s a a m a si p ä ät ö k s e n 

liitt e e n ä ol e v a s s a v alit u s o s oit u k s e s s a. V oit t oi mitt a a v alit u k s e n h alli nt o -oi k e u d ell e 

e si m er ki k si p o stit s e t ai a si a mi e h e si v älit y k s ell ä. V oit m y ö s a nt a a s e n v alit u s aj a n si s äll ä 

v a n kil a n y k si k ö n p ä älli k öll e , j o k a t oi mitt a a v alit u k s e si vii p y m ätt ä et e e n p äi n 

t u o mi oi st ui m ell e. 

1 5  H e n kil ö k u nt a  j a a si oi nti 

K ai ki s s a k y s y m y k si s s ä v oit ai n a k ä ä nt y ä v a n kil a n h e n kil ö k u n n a n p u ol e e n.  E si m. r a h a -

a si oi d e n, a s u nt o a si oi d e n, k el a -a si oi d e n, o hj el m at oi mi e n, l u p a -a n o m u k si e n, 

t ä yt ä nt ö ö n p a n o a si oi d e n y m s. h oi d o s s a v oit oll a y ht e y d e s s ä o hj a aji e n/ erit yi s o hj a aji e n 

k a n s s a.  R a n g ai st u s aj a n s u u n nit el m a a n s e k ä t oi mi nt oi hi n sij oitt a mi s e e n liitt y vi s s ä a si oi s s a 

ol e y ht e y d e s s ä ri k o s s e ur a a m u st y ö nt e kij öi hi n.  

V a n kil a s s a t y ö s k e nt el e e j a vi er ail e e m y ö s p alj o n v a n kil a n ul k o p u oli si a t oi mij oit a, j oi d e n 

k a n s s a v oit  k e s k u st ell a j a o s alli st u a h ei d ä n j ärj e st ä m ä ä n m o ni p u oli s e e n k u nt o utt a v a a n 

t oi mi nt a a n. V a n kil a n  h e n kil ö k u n n a n ul k o p u oli si st a t oi mij oi st a s a at li s äti et o a o s a st o si 

h e n kil ö k u n n alt a.  

Mi k äli si n ull a h er ä si k y s y m y k si ä, nii n ot a y ht e ytt ä h e n kil ö k u nt a a n . 
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